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ДЕРЖГЕОКАДАСТР

Головне управління Держгеокадастру у Запорізькій області

НАКАЗ

14 липня 2015р.



м. Запоріжжя


№ 29/0/26-15

Про реалізацію Закону України “Про доступ до публічної інформації” у Головному управлінні Держгеокадастру у Запорізькій області
Відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації”, на виконання Указу Президента України від 05 травня 2011 року № 547/2011 “Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації” та пункту 4 постанови Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 року № 583 “Питання виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації” в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади”, керуючись Положенням про Головне управління Держгеокадастру у Запорізькій області, затвердженого наказом Державної службу України з питань геодезії, картографії та кадастру від 03.03.2015 № 18

 

НАКАЗУЮ:

 

1.Затвердити такі, що додаються:

форму запиту на інформацію;

порядок складання та подання запитів на інформацію.

2.Визначити кімнату громадської приймальні (м. Запоріжжя, вул. Українська, 50) як спеціальне місце для роботи запитувачів з документами, що містять публічну інформацію, та їх копіями.

3. Установити, що Головне управління Держгеокадастру у Запорізькій області:

1) є розпорядником інформації, якою він володіє, зокрема інформації:

яка отримана або створена у процесі здійснення ним своїх повноважень та яка перебуває у його володінні;

яка отримана або створена ним під час забезпечення його діяльності та яка перебуває у його володінні;

2) не є розпорядником інформації за запитами на інформацію:

стосовно інформації інших державних органів України, органів влади інших держав, міжнародних організацій;

стосовно інформації, яка може бути отримана шляхом узагальнення, аналітичної обробки даних або яка потребує створення в інший спосіб.

4. Відділу документального, господарського та організаційного забезпечення Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області:

1) здійснювати облік запитів на інформацію в автоматизованій системі діловодства “ДОК ПРОФ Степ 2.0”;

2) у разі потреби надавати запитувачам можливість користуватися  оргтехнікою, копіювальною технікою, сканером тощо.

5. Визначити Сектор взаємодії зі ЗМІ та громадськістю спеціальним структурним підрозділом, який організовуватиме доступ до публічної інформації в Головному управлінні Держгеокадастру у Запорізькій області.

6. Керівникам самостійних структурних підрозділів Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області відповідно до компетенції забезпечувати подання в електронному вигляді до Сектору взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області:

проектів рішень, що підлягають обговоренню, – постійно;

наказів з основної діяльності – в одноденний строк після реєстрації.

7. Сектору взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області:

своєчасно оприлюднювати проекти рішень, що підлягають обговоренню, а також систематично та оперативно оновлювати інформацію про діяльність Держгеокадастру;

оприлюднювати на веб-сайті, інформаційних стендах, в інший прийнятний для громадян спосіб інформацію, зазначену у статті 15 Закону України “Про доступ до публічної інформації”, форми запитів на інформацію;

забезпечити ведення системи обліку публічної інформації.

8. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області відповідно до розподілу обов’зків.

 

В.о. начальника управління





О. В. Бондар
ПОГОДЖЕНО:

Головний спеціаліст Відділу

правового забезпечення Юридичного управління


Т. І. Крупа

Головний спеціаліст Сектору запобігання

та виявлення корупції







С. Л. Жужа

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного управління

Держгеокадастру

у Запорізькій області
від 14.07.2015 № 29/0/26-15
  

ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ

Розпорядник інформації

Головне управління Держгеокадастру у Запорізькій області
 

Запитувач ___________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові — для фізичних осіб, найменування організації,

___________________________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові представника організації — для юридичних

____________________________________________________________________осіб та об’єднань громадян, що не мають статусу юридичної особи,

____________________________________________________________________

поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон)

 

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ
Прошу відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації” надати

____________________________________________________________________

(загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа)

 

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):

на поштову адресу ____________________________________________________________________

(поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця,

____________________________________________________________________

будинок, корпус, квартира)

на електронну адресу ____________________________________________________________________

телефаксом ____________________________________________________________________

телефоном ____________________________________________________________________

(дата)                                                                                                                (підпис)

 

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного управління

Держгеокадастру

у Запорізькій області
від 14.07.2015 № 29/0/26-15
  

ПОРЯДОК
складання та подання запитів на інформацію
 

1. Запит на інформацію подається фізичною або юридичною особою, об’єднанням громадян без статусу юридичної особи розпоряднику інформації в усній чи письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, телефаксом або по телефону.

2. Запит на інформацію подається у довільній формі.

3. Запит на інформацію повинен містити:

прізвище, ім’я, по батькові (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу електронної пошти або номер засобу зв’язку (якщо такий є);

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

підпис і дату (за умови подання письмового запиту).

4. Для подання письмового запиту запитувач може використати форму, яку надає розпорядник інформації або яка розміщується на офіційному веб-сайті розпорядника.

5. Запит на інформацію може бути подано особисто до спеціальних структурних підрозділів або посадовим особам, які організовують у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою володіє розпорядник інформації, в робочий час згідно з правилами внутрішнього трудового розпорядку.

6. Під час подання запиту на інформацію запитувач зазначає зручну для нього форму отримання інформації.

7. У разі коли з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформлює представник спеціального структурного підрозділу або посадова особа, яка організовує у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою володіє розпорядник інформації, із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, контактного телефону в запиті, та надає копію запиту особі, яка його подала.

8. На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа із зазначенням найменування розпорядника інформації, дати надходження та вхідного номера запиту. Така копія повертається запитувачу.

